*

-
SECRETARIA DE
M@m | INTEGRACION SOCIAL BOGOTI\

FOR-GD-002 — V2
Péagina 1 de 4

ACTA N°

FECHA: Bogota, 24 de octubre 2025

HORA: 1:30 p.m.

LUGAR: Jardin Chaminade Voz de Alerta

TEMA: Formato control y medicion de desperdicios de alimentos
ASISTENTES: Equipo humano

OBJETIVO: Cuantificar los desperdicios de alimentos generados durante la operacion
alimentaria que se desarrolla en los servicios

ORDEN DEL DIA:
Bienvenida

Socializacién Formato control y medicion de desperdicios de alimentos

DESARROLLO:

Siendo la 1:30 p.m. la auxiliar en atencion a la primera infancia Katherine Sierra dio a
conocer al equipo humano por medio del Formato control y medicién de desperdicios de
alimentos, su correcto diligenciamiento.

INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO

Subdireccion Local: registre la dependencia a la cual est4 adscrito el Servicio Social o
Modalidad que se esta desarrollando.

Servicio social/Modalidad: escriba el nombre del Servicio Social o Modalidad al cual
corresponde la unidad operativa.
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Unidad operativa: registre el nombre del lugar donde se presta la atencién.

Localidad: diligencie nombre de la localidad en donde est& ubicada la unidad operativa
Cobertura: registre la cantidad de cupos para atencion asignados a la unidad operativa
Afo: escriba el afio en el cual se esta realizando el registro de la informacion

Dia/asistencia/menu: escriba la fecha del diligenciamiento en formato (dia/mes/afio),
asistencia del dia (# total de usuarias/os) que asistieron ese dia, y nimero de menu
(segun el ciclo de menus establecido para cada tipo de servicio).

Desperdicios generados en la etapa de prealistamiento para el almacenamiento:
diligencie esta casilla el dia o los dias de recibo de pedidos; alli registre la cantidad final
de desperdicios después de llevar a cabo todos los procedimientos previos al alistamiento
de los alimentos, aplicados a la materia prima, que incluyen: recepcion, clasificacion y
separacion, limpieza, desinfeccién y almacenamiento. (Ejemplo: alistamiento fruta, raices
para congelacion, porcionado de proteinas, etc.)

Solidos (KQg): Registre el peso en kilogramos (con una cifra decimal separada por una
coma) de los desperdicios en estado solido provenientes de la etapa de prealistamiento
de los alimentos para el almacenamiento.

Desperdicios generados en el prealistamiento para la preparacién, por sobreproduccion
y/o incumplimiento de caracteristicas organolépticas: en esta casilla registre la cantidad
final de desperdicios después de llevar a cabo los procesos de alistamiento para la
preparacion que incluyen pelado, porcionado, desmenuzado, picado, entre otras
técnicas, y generan cascaras, recortes de verduras, frutas, tubérculos, raices, asi como
gordos y pellejos de carnicos, semillas, cascaras de huevo; ademas de los desperdicios
generados durante el proceso de preparacién, aqui se incluyen aquellas preparaciones
gue no superaron las pruebas organolépticas y seran desechadas, al igual que los
sobrantes de ollas, marmitas, hornos, etc, de cada tiempo de comida.

Solidos (Kg): registre el peso en kilogramos (con una cifra decimal separada por una
coma) de los desperdicios en estado sélido provenientes de las etapas de prealistamiento
de los alimentos para la preparacion, por sobreproduccion y/o incumplimiento de las
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caracteristicas organolépticas.

Desperdicios generados en la etapa de consumo (Descomide): en esta casilla registre la
cantidad final de desperdicios correspondientes a los remanentes de las preparaciones
que quedan en las bandejas luego del consumo por parte de los beneficiarios -
descomide-.

Solidos (Kg): registre el peso en kilogramos (con una cifra decimal separada por una
coma) de los desperdicios generados luego de la distribucion y consumo por parte de los
beneficiarios (descomide)

Observaciones: describa en esta casilla las situaciones excepcionales que lleven al
aumento de los desperdicios generados en la unidad operativa (afectacion de equipos,
racionamiento de agua, dificultados con servicios publicos como gas, energia,
inasistencias masivas por causas de salud, etc.)

Total, dia: registre en esta casilla la cifra total de desperdicios generados durante todo el
dia en el servicio, mediante la sumatoria de prealistamiento para el almacenamiento,
prealistamiento para la preparacién, sobreproduccién/incumplimiento de caracteristicas
organolépticas, consumo (descomide).

Total, semanal: registre en esta casilla el dato correspondiente a la sumatoria de los
totales de cada dia de la semana.

FIRMA RESPONSABLE UNIDAD OPERATIVA: aqui se debe plasmar la firma de la
persona responsable de la unidad operativa.

Se da a conocer al equipo humano que este formato esta a cargo de la auxiliar
pedagogica, quien es la persona encargada de recolectar estos datos a diario en su
formato en limpio, proporcionados por el personal de manipulacion de alimentos quienes
entregaran la descripcién de los desperdicios generados al momento de realizar la
preparacion del alimento, y el personal de servicios generales quienes daran el dato del
descomide en la etapa de alimentaciéon de los participantes. Posteriormente la auxiliar
pedagogica realiza el cargue al formato en Excel el ultimo dia de prestacion de servicio
del mes en curso para dar los totales en el formato fisico, para asi realizar el reporte en
link suministrado por parte de la supervision.
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS

Anexos: fotografias

Elabord: Katherine Sierra
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PROCESO GESTION DOCUMENTAL

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA

Cédigo: FOR-GD-023

Version: 1

Fecha: Memo 2023023863 - 14/08/2023

Pégina: 1 de 1
[4
Tema: Prolocolo desperdico de Atmenio> Lugar: JiC VOZ DE ALERTA Fechayhoraa 24 - 0O~ 2025
1
. Documento de Entidad o Planta / . )
e Nombres y Apellidos \dentidad Dependencia Rol / Cargo Contratista Correo electronico Teléfono y Ext. / Celular Firma
1 |Solanlly Paola Cervera Chisco 40.188.019/JIC VOZ DE ALERTA i;::’;;":‘ Ig ;‘f""‘c’ de  |contratista solanilycervera@hotmail.com 3103045558:@15,5“&(@[&
2 |Doris Yasmin Insuasti Granados 52.243.150|4iC vOZ DE ALERTA  [Frofesional & Téenica de | contratista yasmininsuasty@gmail.com 3163372725
= f
3 |Diana Marlen Beltran Ballesteros 52.821.9729c vozDE ALERTA  [Frofesional 6 Téenica de 1 contratista Dianamarieng3hotmail.com 3213671386 %ﬁ\Q‘w(g } L%\
4 |Angie Lorena Moreno Martinez 1.023.933.7019iC vOZ DE ALERTA  [Profesional é Téenicade | contratista Angieyloren_15@hotmail.com 321242847?- _
! ) O/
5 |Maria Consuelo Ospina Rodriguez 52.127.233|JIC VOZ DE ALERTA i:::m?:' Ig ;fcnm de oontratista njdconsuelo@gmail.com 3224120302 M
[}
s |Ménica Rodriguez Acosta 52.115.894/4iC VOZ DE ALERTA  [Frofesionsl 6 Thenica d8 | conyratista rodrimonik0522@gmail.com 3108741252 %ﬂ@;&
7 |Katherine Sierra Dulcey 1.033.766.354|JIC VOZ DE ALERTA  |Auxiliar Pedagégica Contratista Ksierradulcey6@gmail.com 3223159557 %l’\/ !“E e
3
s |Nancy Fajardo Garcia 52.624.153)JiC VOZ DE ALERTA  [Personal de Senicios de | conyratista anguita-0208@hotmail.com 3118187801 &
o |Angie Yletsi Pinzén Fajardo 1.033.742.053|Jic vOzZ DE ALERTA  [Forsonal de Seniclos de | conyratista anguita-0208@hotmail.com 3102043388 \
10 |Martha Isabel Herrera Gonzalez 52.362.762|JIC VOZ DE ALERTA g‘:’::g"’; :e Servicios de | G ontratista maishergon@gmail.com 3104528350 Mﬂ U 11()
{entne 2AICUC
11 |Sandra Milena Tejedor Vargas 1.022.931.838JiC VOZ DE ALERTA geer::rr:;:e Servicios de |~ ieatista dioniciovillalobos3@gmail.com 3125542682 H\\Q"Q Khyqus
12 |Adriana Lorena Pajoy Pineda 1.023.947.095|JIC VOZ DE ALERTA  |Auxiliar Administrativa Contratista pajoyadrianalorena@gmail.com 3002407726 Aé( OO Pa
A {
13 [Xiomara Alexandra Pinzon Nifio 52.857.996|JiC VOZ DE ALERTA  |Responsable del Servicio |Contratista xiomitoaat@gmail.com 3107695594 by
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